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INSTRUKCIE PRE VYPRACOVANIE ZAVERECNEJ SPRAVY

Zaverecnu spravu je potrebné vyplnit’' v elektronickej forme v systéme egrant:
https://nadaciabvs.egrant.sk/

ZavereCnu spravu tvoria tieto dokumenty:
A. Obsahova sprava (vystupy projektu)
B. Finanéna €ast’ (U¢tovné doklady)

A. Obsahova sprava
V tejto Casti prosim uvedte zakladné informacie o predkladatelovi a popiSte, ako boli dosiahnuté ciele

projektu. Uvedte detaily realizacie aktivit, vystupy projektu, kvantitativne a kvalitativne ukazovatele
preukazujuce jeho prinos.

Vystupy a priebeh projektu dokumentujte aspon tromi, najviac vSak Siestimi fotografiami (v rozliSeni max
1MB/fotografia), tak aby zachytavali stav pred a po projekte, resp. priebeh realizacie projektu. Fotografie
vlozte do formuléaru zavereénej spravy, ktort vypifiate v elektronickej forme.

V pripade zamestnaneckého grantu vlozte do formularu zavere€nej spravy tiez Cestné vyhlasenie,
potvrdzujuce zapojenie zamesthanca BVS do projektu s opisanim rozsahu a miery zapojenia
zamestnanca.

B. Finan¢na cast’
Finan¢né prostriedky nadacie mézu byt pouzité vyluéne v sulade s prislusnou zmluvou o poskytnuti grantu.

I. Navod na vypracovanie finanéného vyuétovania grantu.

1. Predkladajte vylu¢ne kopie uctovych dokladov, ktoré:
a. suvisia s projektom,
b. boli hradené z grantu od Nadacie BVS.

2. Originaly uctovych dokladov si ponechajte vo svojej uctovnej evidencii tak, aby mohli byt
kedykolvek pristupné kontrole.
3. Sucastou finanénej spravy musia byt len naklady:
a. s datumom uhrady po datume podpisu zmluvy obomi stranami, ak v zmluve nie je uvedené
inak,
b. do datumu ukoncenia realizacie projektu, ktory je uvedeny v zmluve.

4. Ustovné doklady, ktoré predkladate, roztriedte podla kategoérii (napr. kancelarske potreby, odmeny
lektorov, stavebny material, a pod. — podla toho, ako su uvedené v schvalenom rozpocte).

5. Usporiadajte uctovné doklady tak, aby ku kazdej fakture bol prilozeny aj vypis z u¢tu (NIE detall
platby ani potvrdenie o platbe).

6. Vpiste jednotlivé uctovné doklady podfa kategorii do tabulky.
7. Predkladajte Citatelné uctovné doklady a dbajte na to, aby sa neprekryvali.

8. Vyplnte tabulku: Prehfad schvaleného a skutoéného Cerpania polozZiek rozpocCtu — podla
schvaleného rozpoctu v projekte vyplrite polozky rozpoétu a schvalené Eerpanie.

9. Pri kazdej platbe/Uhrade je nutné uviest (zdokumentovat), kedy a akym sposobom bola uhradena.
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Vyuétovanie zdokladujete predlozenim képii nasledovnych dokladov:
o faktury,
e zmluvy (zmluvy o spolupraci, zmluvy o dielo, dohody o vykonani prace a iné pracovnopravne
dohody),

o doklady z registracnej pokladne,

e v pripade bezhotovostnych platieb - bankoveé vypisy z Uétu (nie prikazy na uhradu, detaily platby ani

potvrdenia o platbe),
e Vv pripade, Ze ste prebrali tovar na dobierku, pripojte doklad o jeho zaplateni.

Il. Tabulka: Prehlad schvaleného a skutoéného ¢erpania poloziek rozpoctu

Tabulku vypliite v systéme egrant.

Riadky doplrite podfa potreby.

P. & Schvalena Skutoéne
;alc;ik Nazov polozky (kategérie) suma polozky cerpana suma z Rozdiel v €
P y (podla zmluvy) grantu nadacie
Nazov kategoérie (napr. technické zabezpecenie)
1 Uvedte konkrétne polozky v danej kategarii 0,00 € 0,00 € 0,00 €
2
3
Nazov kategorie (napr. organizacia workshopu)
4
5
6
Nazov kategorie (napr. material na tvorbu)
7
8
9
SPOLU 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Ill. Zoznam uétovnych dokladov
Tabulku vypliite v systéme egrant a priloZte kdpie uctovnych dokladov.
Riadky doplrite podfa potreby.
. s Suma Druh dokladu - - Datum
Nazov polozky polozky Sposob uhrady et
0,00 € Faktura bankovy prevod datum
0.00 € pokladni¢ny blok hotovost datum
0,00 €
Spolu 0,00 €




